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NOI DUNG QUY TRINH NQI BO GIAI QUYET 02 NHOM THU TUC

HANH CHINH LIEN THONG PIEN TU PUQC THAY THE: PANG KY KHAI
SINH, PANG KY THUONG TRU, CAP THE BAO HIEM Y TE,

CAP THE CAN CUOC CHO TRE EM DUOI 6 TUOI; PANG KY KHAI TU,

XOA PANG KY THUONG TRU, GIAI QUYET MAI TANG PHI, TU TUAT

/OD-UBND ngay /

/2026 ciia Chii tich UBND tinh Pcik Lik)

1. Lién thong dién tir: diing ky khai sinh, diing ky thwong tri, cip thé bao

STT Trinh tu/Nogi dung cbng viéc Trach nhiém giai Thoi gian
quyét thuc hién
1 Giai quyét hd so diing ky khai sinh va h tro kinh phi khi sinh con (néu cé)
- Kiém tra, tiép nhén va chuyén xur 1y hd so. Trung tam
Budc 1 | - Thong bio b sung, hoan thién hodc tir chdéi | PVHCCcapxa | 01 gio lam viée
giai quyét ho so (néu co)
Lanh dao Van
: p AT 10 A phong 01 gid lam viée
Budc 2 | Phan cong xtr 1y ho so HPND&UBND
cap xa
Thim dinh ha { trinh Lanh g Chuyén vién 03 wid [Am vié
Budc 3 ‘am dinh ho so va trin ~Lan fiao Van dugc phan cong gio lam vige
phong HDND&UBND xa, phuong
Lanh dao Van
. : Ae on g ~ 5 hong A a
Buge 4 | Xet duyét va trinh Lanh dao UBND xa, p 01 gioy lam viee
phuong phé duyét két qua TTHC HDND&UBND s '
cap xa
Xét duyét két qua giai quyét TTHC:
- Néu dong y: Ky duyét vian ban. Pong thoi
xem xét, quyét dinh viéc hd trg tai chinh khi |
Bude 5 | sinh con va thuc hién chi tra cho phu nit sinh | LR dao UBND gy o613 viac
con theo quy dinh phap luat dan sé. cap xa
- Néu khong dong y: Chuyén lai cho Cong
chtrc Tu phéap - ho tich.
Phat hanh ban dién tir va ban gidy, chuyén ban
gidy dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong | - Vin thu
de tra két qua cho nguoi yéu cau. - Trung tdm phuc | 01 gi lam viée
Budc 6

- Hé théng tir dong chuyén hd so qua Hé thong
thong tin quan 1y cu tra dé thyc hién dang ky
thuong tra va Hé thong thong tin ciia nganh
Bao hiém x4 hoi dé cap th¢ BHYT.

vu hanh chinh
cong cap xa




2 Giai quyét hd so diing ky thuong tri va cip thé BHYT cho tré em duwdi 6 tudi
2.1 | Pang ky thuong tra
- Kiém tra, tiép nhén va chuyén xur 1y hd so. Cong an cép xa
Bude 1 | - Thong béo bd sung, hoan thi¢n hogc tir chéi 02 gio 1am vige
giai quyét ho so (néu co)
Budc 2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dz_zo C~0 ng | 02 giolam viée
an cap xa
01 ngay lam
viéc  (truong
Budc 3 Tham dinh hd so va trinh Lanh dao Cong an Coéng an cip xa hglrp p hfii xc%c_'
x4, phuong minh kéo dai
thém toi da 05
ngay lam viéc)
Xét duyét két qua TTHC
Bude 4 | Néu dong y: Ky duyét van ban. Lanh dao Cong | 02 gio 1am viéc
- Néu khong dong y: Chuyén lai cho Cong an an cap xa
xa, phuong.
- Ban hanh Théng bao két qua giai quyét
dang ky cu tra. Tra ban gidy Thong bao cho
nguoi yéu cau theo cach thic da lua chon.
Bude 5 | - Truong hqp’ngu(‘wi yéu cau lra chon thuc Coéng an cép xd | 02 gio lam viéc
hién thu tyc cap the can cude cho tré dudi 6
tudi: Hé thong tur dong chuyén ho so dén Hé
thong san xuat cap va quan 1y cén cude cua
Bo6 Cong an dé thyc hién cap thé can cudc.
2.2 | Cap thé BHYT cho tré em duéi 6 tudi
- Kiém tra, tiép nhan va chuyén xu 1y ho so. B0 phén Tiép
Buge 1 | - Thong bao bd sung, hoan thién hoac tur chdi nh?n ‘fé Tra lfét 02 gidy 1am viée
giai quyét hd so (néu co) qua thu tuc hanh )
chinh
Vién chitc Quan ly | 01 ngay lam
Budce 2 | Kiém tra dir 1iéu, doi1 chiéu dir liéu thu va phat trién viéc
nguoi tham gia
Phit hinh thé BHYT bin dién tir hojc in the | *\chCneun |
Bude 3 | BHYT bén gidy theo hinh thuc da dang ky dé | ) 4 V4P 8 :
2 TyA A N trién nguoi tham
chuyén B9 phan Mot ctra gia
) . B6 phan Tiép
Bude 4 Tra th¢ BHYT ban gidy cho nguoi yéu cdu | nhan va Tra két 03 gior lam vidc

theo cach thirc da Iva chon

qua thu tuc hanh
chinh




Tong thoi han giai quyét TTHC: Khong qua 03 ngay lam viée ké tir khi cac co quan co
thim quyén giai quyét nhan diy du ho so theo quy dinh, trudng hop phai xac minh thi khong
qua 05 ngay lam viéc. Néu tiép nhan ho so sau 15 gio thi thoi gian duoc tinh bt du tir ngay
lam viéc tiép theo.

Truong hop nguoi yéu cau Iya chon thuc hién thu tuc cip thé cin cude cho tré dudi 6 tudi thi

thot han giai quyét thil tyc hanh chinh nay khong qua 05 ngay lam viéc ké tir ngdy co quan
c6 tham quyén nhin duogc hd so dién tir tir Cong Dich vu cong qudc gia.

2. Lién thong dién tir: ding ky khai tir, x6a ding ky thwong tri, giai quyét mai ting

phi, tir tuét

STT Trinh tw/Nogi dung cbng viéc Trach nhiém giai = Thoi gian thue
quyét hién
1 Giai quyét hd so ding ky khai tir
- Kiém tra, tiép nhan va chuyén xur 1y hd so. A
, ) . p; ' u‘y X y ... Trung tam PVHCC PO
Budc 1 | - Thong bao bo sung, hoan thién hodc tir chp xa 01 gi6 lam vigc
choi giai quyét ho so (n€u co)
Lanh dao Van 01 eids [am vid
\ A 10 lam vigc
Budc 2 | Phan cong xur Iy ho so phong 8 '
HDND&UBND
cap xa
Bude 3 Tham dinh hd so va trinh Lanh dao Vian Ch}lyéf} vién dugc 03 gidy 1am viéc
phong HDND&UBND x4, phuong phan cong '
Xét duyét va trinh Lanh dao UBND X&, Lanh dao Vin
Bude 4 phuong phé duyét két qua TTHC phong 01 giés 1am viéc
HDND&UBND
cap xa
Xét duyét két qua giai quyét TTHC:
, - Néu dong ¥: Ky duyét van ban. Lanh dao UBND L
Budc 5 . A N o .~ | cdp x3 01 gio 1am vige
- Néu khong dong y: Chuyén lai cho chuyén | ©@P
vién dugc phan cong.
Phat hanh ban dién tir va ban gidy, chuyén ban
gidy dén Trung tdm phuc vu hanh chinh cong
dé tra két qua cho ngudi yéu cau. - Vin thu
- H¢ thong tr dong chuyén hd S0 dén: Hé | - Trung tdm phuc
th6ng thf)ng tin quén ly cu tra dé thl,l’C hién vu hanh chinh cf)ng 01 giff lam viéc
Buge 6 | X0a dang ky thuong tra; H¢ thong thong tin | cap xa '
cua nganh Bao hiém xa hoi hoac H¢ thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh cua
B6 No6i vu hodac HéE thong thong tin giai
quyét thu tuc hémh chinh cia B§ Y té thuc
hién giai quyét ché do mai tang phi, tir tuat.




2 Giai quyét ho so x6a ding Ky thuwong tri va giai quyét mai tang phi, tir tuit
2.1 Xo0a dang ky thuong tra
- Kiém tra, tiép nhan va chuyén xtr 1y ho so. Cong an cip xa
Bu6c 1 | - Thong bao bd sung, hoan thién hodc tir 01gio lam viée
choi giai quyét ho so (n€u co)
BudGc 2 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dz_zo C~0 ngan | 01 giolam viée
cap xa
) Tham dinh ho so va trinh Lanh dao Cong an . . . |04 giolam viéc
Budce 3 x4, phuong Cong an cap xa
Xét duyét két qua TTHC 01 gio lam viée
Buded Néu dong y: Ky duyét vin ban. Lanh dao Cong an
- Néu khéng dong y: Chuyén lai cho Cong cap xa
an xa, phuong.
- Ban hanh Théng bao két qua giai quyét xoa
, dang ky thuong tri. Tra ban gidy Thong bao . . | 01 giolam viéc
Bude 5 cho nguoi yéu cau theo cach thic di lya Cong an cap xa
chon.
2.2 Giai quyét mai tang phi, tir tuat
Giai quyét théi huong trg cdp tudt hang
. thang d6i v&i truong hop d6i tuong dang | Co quan BHXH NPT
Buoc 1 hudng tro cap tuit hang thang, trg cap hang 2 ngay lam vige
thang khac
8 ngay lam viéc
- Luu y: thoi
- Giai quyet trg cAp mai tang, tro cp tuat | Co quan BHXH gia” da ba?
dbi voi d6i tuong do nganh BHXH giai gom 02 ngay
quyét gidi quyét th()l
tro cdp tudt
hang thang, tro
cap hang thang
khadc (néu cé)
Bugc 2 | - Giai quyét hd trg chi phi mai tang ddi véi UBND cép x3 3 ngay lam viéc
do1 tuong bao trg xa hoi
10 ngay lam
- Giai quyét hd trg chi phi mai tang d6i v6i | - UBND cép xa vige
truong hop 1a nguoi tr du 80 tudi tré 1én | - g quan BHXH - Luu y: Thoi
dang hudng trg cap tuat hang thang gian dd bao gom
02 ngay giai

quyét thoi tro
cdp tudt hang
thang




- Gidi quyét tro cap mai tang, trg cap tuat
doi1 voi nguoi co cong

- UBND cép x4
- Co quan ndi vu
- Co quan BHXH

- 17 ngay lam
viéc
- Luu y: thoi

gian da bao gom
02 ngay giai
quyét thoi tro
cdp tudt hang
thang, tro cdp
hing thang khdc
(néu co)

Téng thoi han gidi quyét TTHC:

- Piang ky khai tir, x0a dang ky thuong trl, giai quyét tro cap mai tang, tir tuat dbi véi nhom

Nguoi c6 cong: khong qua muoi tam (18) ngay lam viéc.

- Ping ky khai tir, x6a dang ky thuong tra, giai quyét hd tro chi phi mai tang ddi véi nhom doi

tuong Bdo trg xa hoi: khong qua sau (06) ngay lam viéc. Khong qua mudi mot (11) ngdy lam viée

d6i véi truong hop di twong 13 nguoi tir du 80 tudi trd 1én dang hudng tro cAp tuat hing thang.

- Pang ky khai tir, x6a ding ky thuong tri, tro cip mai tang, tro cp tir tuat ddi voi dbi tuong

do nganh Bao hiém xa hoi giai quyét: khong qua chin (09) ngay lam viéc.

Truong hop nhan ho so sau 15 gio thi thoi gian dugc tinh bat dau tir ngay 1am viée tiép theo.
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